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Nokkur heilraedi um ritgerdaskrif

Geetid pess 1 fyrsta lagi ad kynna ykkur vandlega fyrirmeli og fara eftir peim. Fyrirmeeli um baedi
efnistok og fragang geta verid 6lik fra einum kennara til annars. Hér ad nedan er sidan eitt og annad
sem er vert ad hafa { huga.

Efnistok

e Naudsynlegt er ad nd gédum tokum 4 efninu til ad geta komid pvi sémasamlega fra sér. bad er
ekki heegt ad atskyra vel pad sem madur skilur ekki sjélfur!

O

Cato gamli radlagdi: Rem tene, verba sequentur — nadu tékum 4 efninu og pa munu
ordin fylgja. Petta er vitaskuld hollrad. Pad er peim mun audveldara ad skrifa sem
madur veit meira um efnid.

Kynnid ykkur efnid ddur en pid byrjid ad skrifa en ekki um leid og pid skrifid ella er
heett vid ad pid verdid of had peirri heimild sem pid hafid vid héndina medan pid
skrifid. Pid verdid ad hafa sokkt ykkur ofan i efnid ad einhverju marki 4dur en pid
byrjid ad skrifa um pad. En pid purfid ekki ad hafa klarad allan lestur 4dur en pid
byrjid ad skrifa.

Gerid rad fyrir ad pad taki ykkur svolitinn tima ad kynna ykkur efnid. En ekki atla
ykkur of mikid. bid getid ekki lesid allt. Enginn getur lesid allt en samt er vont ad vera
of hadur einni heimild.

Vandid valid 4 heimildunum. Gadin eru misjéfn. Verid vandlat og veljid adeins pad
besta. Veraldarvefurinn er dgeetur en ekki leita bara 4 netinu. Farid lika 4 bokasafnid
— békasafnid er ekki drelt stofnun.

e Reynid ad hafa skyra rannséknarspurningu { ritgerd ykkar.

O

Rannsdéknar- eda ritgerdarspurning parf raunar alls ekki ad vera { formi spurningar
(eins og ,.Er x orsok y?“). Hin geeti allt eins verid ébein spurning (,,Hér verdur kannad
hvort x hafi valdid y.“) eda jafnvel { formi tilgitu eda einhvers konar yrdingar
(,,tesu) sem pid haldid fram — enda er vida algengara ad bryna fyrir nemendum ad
hafa ,thesis statement* heldur en ,research question®. Adalatridid er ad ritgerdin
ykkar pjoni einhverjum tilgangi, annadhvort peim ad grennslast fyrir um eitthvad (og
pé parf ad vera morgunljést hvada spurningu pid leitist vid ad svara) eda ad rokstydja
eitthvad (p.e. ,tesuna® ykkar og pa etti ad vera skyrt hver hun er og jafnvel hvada
spurning bjé ad baki). betta gefur ritgerd ykkar mid og skerpir alla umfjéllun. A hinn
béginn er vont ad bladra stefnulaust um efnid.

e Endursogn er ekki svar vid rannséknarspurningu.

e}

Til pess ad svara rannséknarspurningu ykkar gaetud pid purft ad endursegja einhvern
texta ad einhverju leyti (med parfir lesenda ykkar { huga) en einber endursdgn er
ekki svar vid rannséknarspurningu. bad parf eitthvad meira, einhverja greiningu eda
urvinnslu. Ef endursdgn ein og sér dygdi til ad svara meginspurningu ritgerdarinnar,
pa ettud pid e.t.v. ad endurskoda ritgerdarspurninguna og finna adra metnadarfyllri.
Pad er harla 6dhugaverd rannséknarspurning sem spyr t.d. hvad sé sagt 4 bls. 87-90 {
einhverri bok.
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Endursogn er ekki trvinnsla eda greining.

o Til ad vinna tr heimildum ykkar gaetud pid purft ad greina textann einhvern veginn,
inntak hans og par hugmyndir eda roksemdir eda tdlkanir sem par er ad finna. bid
purfid ad velta fyrir ykkur forsendum hugmynda, afleidingum peirra, bera paer saman
vid adrar hugmyndir og leggja mat 4 truverdugleika peirra. betta gaeti ad sjalfsogdu
kallad & einhverja endursdgn til ad lesandi haldi praedi en endurségnin 4 ad pjona
greiningunni, hin er ekki greiningin og neaegir ekki ein og sér.

Hafid parfir lesenda ykkar { huga. beir lesa textann en ekki hugsanir ykkar nema ad pvi marki
sem pid komid peim { ord. Hjalpid lesendum ykkar. Hvad parf ad taka fram svo peir skilji hvad
pid erud ad reyna ad segja?

o Stundum borgar sig ad taka fram pad sem virdist augljost. begar 6llu er 4 botninn
hvolft er pad alls ekki alltaf augljost.

o Gefid ykkur ad lesendur séu upplystir jafningjar ykkar en ekki endilega sérfrédir um
efnid.

still, fragangur og yfirferd

Ekki hefja ritgerdina 4 klisju (,,Fra 6réfi alda...”).
Skrifid 4 vandadri islensku med nitimastafsetningu.

o Ef pid erud { vafa skulud pid stydjast vid DO6ru Hafsteinsdéttur (ritstj.),
Stafsetningarordabdkina (Reykjavik: JPV dtgéfa, 2006). Athugid ad aftast { békinni eru
birtar ,Ritreglur” fslenskrar maélstédvar frd 2006 { samremi vid auglysingar
menntamalardduneytis nr. 132/1974, 133/1974, 184/1974 og 261/1977.

o Thugid ad fa vin til ad lesa textann yfir 43ur en pid skilid verkefninu.

Ekki reyna ad segja allt { einu: Reynid ad sannfaera lesandann um eitt atridi { einu. Lesandinn
heldur preedi ef bygging ritgerdarinnar er skynamleg og umfjéllun ykkar vindur edlilega
fram.

Fragangur skiptir mali.
o Sleppid forsidu fyrir styttri verkefni, t.d. ef verkefnid er styttra en 20 sidur.
o Sleppid efnisyfirliti (nema { BA-verkefnum).
o Merkid ritgerdina eda verkefnid med nafni og Hi-netfangi ykkar.

o Meginmdl med 12 punkta Times New Roman-letri, tvéfoldu linubili og fullljafnad (e.
justified) nema annad sé tekid fram.

o Nedanmalsgreinar med 10 punkta Times New Roman-letri og fullljafnad (e. justified)
nema annad sé tekid fram.

o Spassiur 2,5 cm (p.e. forvaldar (default) stillingar { Microsoft Word) nema bedid sé um
annad.

o Upphaf efnisgreinar etti ad vera inndregid um 1,0 cm. Ekki hafa linubil 4 milli
efnisgreina { ritgerdum. Slikt hefir kynningarefni eda skyrslum eda jafnvel vefsidu en
ekki prentadri ritgerd.

o Bladsidur eiga ad vera tolusettar nedst & hverri sidu. bad léttir lesendum lifid.
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o Fordist éparfar skammstafanir { meginmali.
o Notid spurningamerki par sem pad 4 vid.

» Athugid ad spurningamerki merkir beinar spurnarsetningar en ekki dbeinar
spurnarsetningar. T.d. ,Er Indridi heima?“ en ,,Gunnhildur spurdi hvort
Indridi veeri heima.“ (Ekki ,,Gunnhildur spurdi hvort Indridi veeri heima?*)

o Notid islenskrar geesalappir (,,“).

*  Athugid ad seinna merkid snyr svona “ en ekki svona ”. Islenskar gasalappir
fast med pvi ad gera geesalappir 4 venjulegan hatt (shift + 2) ef (i)
innslattarmal lyklabordsins er skilgreint sem islenska; og (ii) islenska er
skilgreint sem tungumalid { Word-skjalinu.

o Notid bandstrik par sem pad 4 vid og pankastrik par sem pad 4 vid.

* Bandstrik (e. hyphen) er notad { ymiss konar samsetningum, t.d. kjot- og
fiskframleidsla, b-lidur, C-vitamin o.s.frv. Einnig par sem ordi er skipt milli lina.
Ef merking striksins 4 ad vera ,,frd ... til“, svo sem { 4rtali eda bladsidutali er
smekklegra ad nota lengra strik (e. en dash), t.d. bls. 18-27 (frekar en 18-27). Ef
nota 4 strik sem pankastrik, s.s. til ad afmarka innskot, etti pad ad vera langt
strik eda enn lengra strik (en. em dash eda 2-em dash) og hafa stafabil 4 milli.
Daemi: Henni pykir gaman { berjamé adallega ad vera tti med krékkunum,
audvitad — en hefur minni dneegju af pvi ad sinna békhaldinu.

N6fn fornmanna

e [ meginmali ttu néfn fornmanna (einkum grisk néfn en lika latnesk) ad fara eftir islenskum
ritvenjum en ekki t.d. enskum eda fronskum eda pyskum.!

o Islenskrar ritvenjur mida ad pvi ad halda néfnunum eins likum frummaélinu og kostur
er. Vitaskuld parf ad umrita griska stafi en aftur 4 méti parf ekki ad gera pad fyrir
rémversk néfn.

o bad er Gparfi og deeskilegt ad breyta néfnunum. Rétt eins og Miinchen heitir svo 4
baedi pysku og islensku en ekki Munich eins og huin heitir 4 ensku, pa heita Platon og
Platarkos svo 4 {slensku en ekki Plato og Plutarch og Horatius heitir svo 4 baedi latinu
og islensku en ekki Horace eins og 4 ensku.

o Stundum er rétfdst venja um hvernig nafn fornmanns litur Gt 4 islensku (t.d. Homer,
virgill, Perseifur). En flestir fornmenn eru litt pekktir medal almennings og pad er
pess virdi ad fylgja skynsamlegri meginreglu um medferd nafna.

! Vardandi umritun griskra nafna, sji vidaukann ,Um griska stafkréka“ eftir Svavar Hrafn Svavarsson {
Aristételesi, Sidfredi Nikomakkosar 68ru bindi (Reykjavik: Hid islenzka békmenntafélag, 1995): 289-93. Néfn
Rémverja parfnast yfirleitt engrar umritunar.
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