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LEIDBEININGAR UM FRAGANG RITGERDA
OG NAMSKEIDSVERKEFNA

Sleppid 4vallt forsidu ef verkefnid er styttra en 15 sidur. Merkid ritgerdir og verkefni { hofdi (e.
header) med 12 punkta letri. Hafid nafn héfundar heaegra megin { efstu linu og tolvupdstfang
nemanda hjé Hi { annarri linu. Vinstra megin { h6f3i ztti ad koma fram { efstu linu ndmskeidsnimer
og heiti ndmskeids, heiti deildar { annarri linu og nafn kennara { linunni par fyrir nedan. Fyrir nedan
linurnar prjar { hofdi etti ad vera linubil. Titill ritgerdar eda heiti verkefnis 4 ad vera midjujafnad
med feitletrudu 16 punkta letri. Hafi ritgerdin undirtitil etti hann ad vera einni linu nedar 4 midri
sidu med fetletrudu 14 punkta letri. Ef verkefni er lengra en 15 sidur megid pid hafa (en purfid ekki)
forsidu. Hafi verkefnid forsidu aetti ad fara eftir snidmati.

Notid alls stadar Times New Roman letur.  meginmali skal 4vallt nota 12 punkta letur, tvéfalt linubil
og forvaldar (e. default) stillingar 4 spassiu (p.e. 2,5 cm). I nedanmalsgreinum skal nota 10 punkta
Times New Roman letur og einfalt linubil. Athugid ad ritvinnsluforrit geeti skipt um letur eda notad
adra linubilsstillingar { neSanmalsgreinum. Textinn 4 ad vera fulljaftnadur (e. justified) { meginmali
jafnt sem { nedanmalsgreinum. Ekki etti ad vera linubil 4 milli efnisgreina { ritgerdum. Upphaf
efnisgreinar atti ad vera inndregid um 0,75 cm. Bladsidur eiga ad vera t6lusettar nedst 4 hverri sidu.

Skrifid 4 vandadri islensku med nitimastafsetningu.’ Fordist dparfar skammstafanir { meginmali og
notid islenskar geesalappir (,,“).? { meginméli eiga néfn fornmanna (einkum grisk néfn) ad fara eftir
islenskum ritvenjum.’

Ef fyrirmeeli eru gefin um lengd ritgerdar { ordafjolda skal talning innihalda nedanmalsgreinar en
undanskilja heimildaskra.

Ritgerdum skal fylgja heimildaskrd. Nota skal Oxford-kerfid en visad skal { heimildir { télusettum
nedanmalsgreinum med nafni héfundar og éartali.* Notid einungis fullt nafn { tilvisun ef héfundur er
islenskur en annars eftirnafn. Gefid upp ndkvemt bladsidutal { tilvisunum (t.d. Porsteinn Gylfason
(1998): 35-37; en ekki 35 o.4fr.) I heimildaskr4 skal skaletra titla boka og heiti timarita. Hafid titla
timaritsgreina og bdkarkafla innan gaesalappa. Tilvisanir { forna hofunda skulu vera samkvaemt
venjum { klassiskum freedum: ef ekki er visad { tiltekna pydingu eda utgafu textans, t.d. til ad reda
eda nota ordalag hennar, skal visa { verk fornmanna eftir stadladri kaflaskiptingu, bladsidu- eda
linutali, med st68ludum skammstéfunum 4 nofnum héfunda og latneskum titlum® 4n pess ad setja

! Ef pid erud { vafa skulud pid stydjast vid Déru Hafsteinsdéttur (ritstj.), Stafsetningarordabdkina (Reykjavik: JPV
ttgafa, 2006). Athugid ad aftast { békinni eru birtar ,Ritreglur” Islenskrar mélstédvar fra 2006 { samrami vid
auglysingar menntamalardduneytis nr. 132/1974, 133/1974, 184/1974 og 261/1977.

% Athugid ad seinna merkid snyr svona “ en ekki svona ”.

3 Vardandi umritun griskra nafna, sjid vidaukann ,JUm griska stafkréka“ eftir Svavar Hrafn Svavarsson {
Aristételesi, Sidfreedi Nikomakkosar 68ru bindi (Reykjavik: Hid islenzka békmenntafélag, 1995): 289-93. Néfn
Rémverja parfnast yfirleitt engrar umritunar.

* Venjulega gerir Oxford-kerfid rdd fyrir ad annadhvort nedanmadls eda aftanmdéls sé visad { heimildir
heimildaskrérinnar og ad tilvisanirnar séu til héfundar og titils en samt er einnig méguleiki 4 ad nota Harvard-
leidina (,,author-date system*) innan Oxford-kerfisins. Um Oxford-kerfid ma fredast { 17. og 18. kafla { New
Oxford Style Manual (Oxford: Oxford University Press, 2012).

5 Til deemis P. Resp. 509E. (= Platon, Rikid 509E). Stadladar skammstafanir fornra héfunda og verka er ad finna {
OLD og LSJ. Notid griska titla einungis ef verk 4 sér ekki handritageymd eda engin venja er fyrir latneskum titli.
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hofund og verk { heimildaskra. Um fragang heimilda, p.4 m. medferd fornra verka, er nénar fjallad {
skjalinu ,,Heimildanotkun®.

Heimildir eiga ad vera fradilegar og videigandi. Wikipedia er ekki 4szttanleg heimild - audvitad er
ekki bannad ad lesa Wikipediu en ef pid lesid Wikipediu verdid pid ad finna heimildina sem Wikipedia
stydst vid og skoda hana sjalf (og ad pvi bunu visa { hana ef videigandi); ef pad er ekki haegt ad finna
heimildina sem Wikipedia byggir &, pa vitid pid ekki enn pad sem stdd { greininni af pvi ad Wikipedia
er einungis eins areidanleg og heimildirnar sem hin stydst vid. Somuleidis er engin stodheimild -
hvorki 4 vefnum né 4 prenti - eftir 6nafngreindan hofund asaettanleg. Oft eru bestu heimildirnar alls
ekki 4 netinu, heldur 4 békasafninu!

Nemendur eiga ad skila ritgerdum og verkefnum rafraent & tolvupdstfangid gtt@hi.is nema annad sé
tekid fram. Skjolin mega vera Microsoft Word-skjol eda pdf-skjol.® Nefnid skjalid med nafni ykkar,
bandstriki og titli sem er lysandi fyrir verkefnid, s.s. ,ritg.” ,verkefni I, ,,verkefni II* o.s.frv. eftir pvi
sem vid 4 (t.d. Jénina Jénsdéttir-verkefni I.doc eda Jénina Jénsdéttir-ritg. 2.pdf).

¢ Ef um vinnuskjal er ad reda, fremur en lokadtgéfu, og yfirlestrar er venst skal senda Word-skjal svo ad nota
megi ,,track changes“-mdéguleika ritvinnsluforritsins.
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